Утверждаю 

Директор _____________В.В.Канунников

Приказ №   360    от 03.10.2016г.
План  мероприятий  МБОУ СОШ№20 
по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников 11 классов в форме и по материалам единого государственного экзамена в 2016– 2017учебный год
	№
	мероприятия
	дата
	Ответственный

	1. 
	Разработка плана подготовки к ЕГЭ
	сентябрь
	Канунников В.В

	2. 
	Приказ о назначении ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ
	Сентябрь

До 10.09
	Канунников В.В.

	3. 
	Сбор информации о выпускниках 11 кл.для участия в ЕГЭ
	До 25.09.
	Зам.директора по УВР

	4. 
	Ознакомление учителей, обучающихся 11 класса и их родителей с планируемыми изменениями в итоговой аттестации в 2017году  
	До 1.10.
	Зам.директора по УВР

	5. 
	Утверждение графика  индивидуальных консультаций с обучающимися
	До 25.09
	Зам.директора по УВР

	6. 
	Организация работы с ФБТЗ
	До 25.10
	электроник

	7. 
	Сбор и анализ списков учителей, работающих в 11 классах, классных руководителей 11 классов
	До 10.09
	Зам.директора по УВР

	8. 
	Корректировка плана работы школы по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников 11 классов   с учетом плана УОА
	До 30.09
	Зам.директора по УВР

	9. 
	Организация заполнения бланков выпускниками в ОУ, выбор предметов
	11.11-15.11
	Кл.рук.

Зам.директора по УВР

	10. 
	МО: 

-анализ результатов  ЕГЭ 2016- график контрольных работ и проведения пробных ЕГЭ

- процедура проведения ЕГЭ 
- анализ пробных ЕГЭ и контрольно – диагностических работ
-работа с учащимися группы риска

 - методика подготовки сильных учащихся к ЕГЭ
	В течении года
	

	11. 
	Родительские собрания о порядке подготовки и проведения ЕГЭ, написание сочинения по литературе.
Проведение индивидуальных бесед с родителями
	сентябрь

Ноябрь

Январь

март
	Канунников В.В.

Кл.рук.

Зам.директора по УВР

	12. 
	Классные часы «Информация о порядке подготовки и проведения ЕГЭ. Положение о ЕГЭ»
	ноябрь
	Кл.рук.

Зам.директора по УВР

	13. 
	Сбор сведений о повышении квалификации педагогов, участвующих в  ЕГЭ
	До 25.11
	Зам.директора по УВР 

	14. 
	Проведение обучающего тестирования для учащихся 
	ноябрь
	Зам.директора по УВР 

	15. 
	Консультации психолога (индивидуальные, групповые) о подготовке к сдаче ЕГЭ
	В теч.года
	Психолог

Н.А.Саратовцева.

	16. 
	Подготовка информационного стенда по ЕГЭ
	ноябрь-июнь
	Зам.директора по УВР 

	17. 
	Организация работы по заполнению бланков ответов с обучающимися 11 классов. Ознакомление учащихся с изменениями в бланках в 2017 году
	Ноябрь, январь, март
	Кл.рук.,
Зам.директора по УВР
Учителя предметники

	18. 
	Работа со слабоуспевающими по подготовке к ЕГЭ
Контроль за организацией работы педагогов, посещение дополнительных занятий
	декабрь
	Зам.директора по УВР

	19. 
	Промежуточный отчет о ходе подготовки выпускников 11 классов к проведению итоговой аттестации   по итогам I полугодия  (мониторинговые работы по предметам)
	декабрь
	Зам.директора по УВР, учителя предметники

	20. 
	Уточнение базы данных по выпускникам
	январь
	Кл.рук.

Зам.директора по УВР

	21. 
	Формирование состава организаторов проведения ЕГЭ
	январь
	Зам.директора по УВР 

	22. 
	Анализ текущей успеваемости обучающихся 11кл. Посещение уроков, проверка журналов
	Ноябрь

Декабрь

Апрель
	Зам.директора по УВР 

классный рук.

	23. 
	Беседы с претендентами на награждение медалью 

Ознакомление с положением о награждении, анализ текущей успеваемости
	Февраль

Апрель
	Зам.директора по УВР Кл.рук.

	24. 
	Подготовка информации об общественных наблюдателях в ГАС
	Ноябрь

февраль
	Зам.директора по УВР Управл.совет

	25. 
	Производственное совещание учителей, работающих в 11кл.

По вопросам проведения ЕГЭ (о нормативных, инструктивных и методических материалах по процедуре проведения ЕГЭ)
 План учреждения по работе со слабоуспевающими учащимися  по результатам тренировочно-диагностических работ.
Отчет  классных руководителей    по работе со слабоуспевающими

Отчет  руководителей МО по работе со слабоуспевающими
	Ноябрь

Февраль

По мере поступления док.

октябрь
Ноябрь

Март

 Январь ,. март
	Канунников В.В.

Зам.директора по УВР

	26. 
	Работа с выпускниками по подготовке к осуществлению ими сознательного выбора предметов для итоговой аттестации (классные часы)
	Декабрь

февраль
	Кл.рук.

Учителя – предметники

	27. 
	Инструктаж учителей и классных руководителей о порядке проведения ЕГЭ
	В порядке поступления документов
	Зам.директора по УВР 

	28. 
	Подготовка приказа о проведении пробного ЕГЭ
	Март - апрель
	Зам.директора по УВР 

	29. 
	Ознакомление обучающихся и их родителей с рекомендациями по подготовке к ЕГЭ
	В течении года
	Кл.рук.

	30. 
	Подготовка списков к сдаче ЕГЭ по выбору 
	Ноябрь

Январь

февраль
	Кл.рук.

	31. 
	Курсовая переподготовка учителей 
	По граф.
	Зам.директора по УВР

	32. 
	Поведение пробных контрольных работ, проведение КДР
	По граф


	Зам.директора по УВР

	33. 
	Проведение школьного пробного экзамена по русскому языку и математике 
	Ноябрь, 

Декабрь 

Март

май
	Зам.директора по УВР

	34. 
	Проведение Декады подготовки к государственной итоговой аттестации
	март
	Зам.директора по УВР

	35. 
	П\С о допуске к итоговой аттестации
	май
	Канунников В.В.

	36. 
	Информирование о результатах ЕГЭ
	июнь
	Канунников В.В.

Зам.директора по УВР

	37. 
	Выдача аттестатов
	июнь
	Канунников В.В.

Зам.директора по УВР

	38. 
	Анализ  и составление отчета по проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ
	июнь
	Зам.директора по УВР


Ответственный за подготовку и проведение 
ЕГЭ в МБОУ СОШ№20                                                                   О.В. Бурда
